Prefeitura Municipal de Monte Sido
(ESTANCIA HIDROMINERAL)

DECRETO N2 267, de 20 de setembro de 1971l.

Institui Comissdo Especial para
leiloamento de placas de veicu-
los.

CARLOS PENNACCHI, Prefeito Municipal da Estancia de
Monte 8180, usando de suas atribuigdes e tendo em vista o dispos
to no artigo 21, da Resolugdo n? 1,188, de O7 de junho de 1971,
da Secretaria de Estado da Seguranga Publica,

DECRETA;

Artigo 192 - Fica instituida a Comissdo Especial des
tinada Q promover o leiloamento de placas identificadoras de vei
culos motorizados, em consonancia com as normas baixadas pela Rg
solugdo n? 1,188, da Secretaria de Estado da Seguranga Publica,
publicadas no "Minas Gerais" de 08 de junho de 1971.

Artigo 22 - Integram a Comissdo Especial ora consti
tuida as seguintes autoridades:

Jduiz de Direito da Comarcaj

Promotor de Justigaj

Presidente da Camara Municipals

Coletor Estadual}j

Oficial do 22 Oficio da Comarca.

Artigo 32 - Os recursos obtidos, decorrentes do lei-
loamento das placas, sera destinado a Caixa Bscolar do Grupo Es-
colar "D,Otavio Chagas", desta cidade, observado especialmente o
disposto no art. 52, da Resolugdo n? 1.188.

Artigo 112 - Fica designada g data de O7 de outubro de
1971, as 13,30 horas, em frente o ediffcio do Forum, para o lei-
180 das placas e entrega dos recursos obtidos.

Artigo 52 - Bste decreto entrara em vigor na data de
sua publicagdo.

Gabinete do Prefeito, 20 de setembro de 1971.

&

Carlos Pennacchi
Pfefeito Munici
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A CARLOS PRINACCHI, Prefeito Municipal da Fatancia 4e Yop
te G130, usande dAas atribuicles que lhe n%o conferidus por let e
1e eonformidate com o Regimento Interno aprovado pelo lecrato n®
265, d4e 10 Ae malo de 1971, :

CDECRETAs

Artigo 19 « O Secretirio da Prefeitura, alom das atrie
. buiedes que Yhe sAo comstidas pelo Regimento Interns dos Servites
» 4a Prefe!tura, exercera, provisoriamente, as seguintes PurcBess

~ ' a) Chefe do Gabinete do Prefetto, em conformi
I Aadae com o art, li%, do Hepimonto internos

b) Inspator 4o insino fural, na forma 4o hto
720, ds 12 de jureliro de 316683

¢) lepresentante As frefoitura 1o “enselho DL
retor do Colesio Comercisl Muntcipal “onte
8180, em conformidade com v art, 59, 4a
Led n? 640, de OF de dezembro de 1967,

irtige 29 = Além das atribuigSes prapriss, o hefa 4o
srvles de Fazenda exercerd as fungBes de Tesoureirs, na rorms An
artigo 15, %0 iegimente Interno. y

artigo 3% - do Forteliro cont{nuo compite n exoougiio dos
serviges stribuidos 2 Fortaria, Almoxarifado e spquivo o Commnie
zagSes, conforme artiges ntg 8, 9 @ 10, do ‘egimento InternG.

srtige h¥ - 0 “nearregade fo tervigo 40 ITHA compete a
avecuclo espscifica do cargo, na forme do convenio '{rmado entre
4 Prefeftura "unicipal ¢ o Institute ¥rasileiro de ‘eforme Agraria.

wrtigo 5% - A9 subetttuteBes previstas 1o artigo 2 e
sou Pavasrafo ®nteo, do Hepimento Intorno, shlecerdo ao eritirie
nierarquice do pesseal, dentro das respectivas reparticBes, argfos,
sapvicos e/ou unidades orgamentirias, mediante Decreto do Frefeit
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N.°

Assunto: DECREIU !! 255, de 19 de abpril d2 1971.

Servigo:

Aprova o Regimento Interno dos Sep
vicos da Prefeitura Mupfcipal de
Monte 3,800

0 Prefeite 'unicipal da Tst@ncin de lonte Sido,
tendo em vista o que d13pde a Lei n® 648, de 11 de novembro de

- 1648,
DECRETA,
Cft) Artigo 1° - Fiea aprovado o Reginento Interno dos
> Servigos da Prefeftura Munfeipal de Vonte 3130, que acompanha o
| presente decreto.
Artizs 29 . %ata Ascreto entrara am vigor na data
- ls aua publieagdo, rivoradas as AtgrosicSes em contrario,

PREFELIUAA MUFICIPAL DE MONIF SIXO, 1¢ DE ABRIL DL 1,9T.

/7
Q % M&A@Qx
Carles Psnnacchi
Prafeito Munieipal

/ Louren oﬁli

'S'erﬂarioﬁ
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e o
: {Cont.Decreto n¥ 59
Assunto:

Servigo:

 Artigo 68 - ubstitulra o fecretirio, nas suns
Paltas @ impedinentos, © Oftatal Administrativo, jotade no "0g
ninate o Heeretaria da Prafaitura”,

Arttigo T2 = & eritario do Frefeito, mediante dg
areto, serio designados servidores municipais pora resgopder -
pela Jecretaria da chmara lwnieipal, pela Junta do sarvigo Ml
1itar @ pele ‘arvigo de felavisSe 4o ‘unielplo, 3 tiemie  de
pratificagho mensal, fora do expedisnte normal 6 °em pre lnizo
4ag reapeetivas fungBes de cada Ume

irtigo 89 - Hevogam-se A3 41sposigbes on sontra
rio, entrando iste Decrato em vigor na data de =ua publieicio.

PREFRITURA “UKICIPAL DE MONT® 81804 10 DE MALO DE 1,97,

PN

CARLOS PVKN ACCHT
FREFEITO MISICIPAL

; b
LouERG0 :'.Y;R LT OR
10

: L soneTAR

Regiztiad a £ EGAnD retatia
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A REGIMENTO INTERNO DA
Servi®®’  PREFEIIURA MUNICIPAL DE MONTE SIKO

A QUE SE REFERE O DECRETO Ne 255, DE 1@ DE ABRIL DE 1971

Artigo 1% -~ A Prefeitura Munieipal de Monte SiZo se com
pde dos seguintes orglos e respectivas unidades menoress '

1, Gabinete e Secrstaria;
1.1 Cabinete do Prefeitos
1.2 Secretariaj
2.1 Portarias
2e¢2 Almoxarifados
243 ComunieagSes e Arquive;

2, Servigo de Fazendaj
2,1 Langadoriaj
2,2 Contadorias
2,35 Tesouraria,

3¢ Servigo Industrials
3.1 imergla Blétrieas
3.2 Agua e Esgotos.

lie Sérvigos Urbanos e Obras Publicass

hel Serviges Urbanosj
1.1 Limpeza Pibliea;
1,2 Ruas e Avenidass
1.3 Pragas, Parques e Jardins;
1.4 Merecados, Feiras e Matadouros;
1.5 Cemitérios;

lie2 Obras Piblieas;
2.1 Proprios Piblicos;
2,2 Industria Manufatureiraj
Ze3 Loteamentos Alinhamentos e lNivelamentoss



Prefeitura Municipal de Monte Sid
(ESTANCIA HIDROMINERAL)

=CONTINUAGRC DO REGIMENTO INTERNO DA PREFEITURA= Fo
N.°

Assunto:

Servigo: 5S¢ Servigo de Educagfo e Culturaj
5.1 Ensino Primario;
5,2 Biblioteca Publieaj
5.3 Servigo de lelevisdo.

6. Servigo de Saide e Assistencia Social}
6.1 Posto de Puericulturaj
6.2 Postos de Assisténecia Ruralj
603 Saneanentos

7. Servigo Municipal de Fstradas de Hodagem;
7.1 Caragem e Ofieinaj
- 7.2 Estagle Sodoviiriaj
7.3 Gstradas, Pontes e Caminhos Piblicos.

Papagrafo Onicos- Integram, ainda, o sistema adminig
s trative da Prefeitura, o Conselho Consultive e de Planejamento, ©
Conselho Municipal de Turismo e o Conselho Municipal de Esportes.

CAPITULO II

Artigo 29 - Ao CGabinete do Prefe!to incunbe:
I - Preparar e encaminhar o expediente a ser submetl
do so despacho do Prefeito}

" II - Receber o submeter ao despecho iniclal do Prefei
to a correspondéncia oficisl, remetendo a Seeretaria, para procedi
mento, a que necessitar de informagSes, segundo decisdes do Prefei-
tos

III . Gneaminhar » Secretaria os pedidos de informa=
¢Bes, ordens, despechos, decisdes e AeliberagSes do Prefeito’

IV < Znesminhar ao Prefeito as pessoas que O progura-
rem ou marquer-lhes audiéncias, segpundo recomendagBes do Prefeitos

V « Redigir, ordenar e elaborar a correspondéncia -
ofleial do Prefeito;

VI < Monter em prefeita ordem o arquivo do Cabinete;

VIl . Assessorar o Conselho Consultivo de Flanejamento,
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(ESTANCIA HIDROMINERAL) {
=CONTINUAGEO DO REGIMENTO INTERNO DA PREFEITURA= Folh. n® 3,
N.o
Assugt@pnselho Municipal de Turismo e o Conselho Municipal de Espon
Servé§ey
VIII . Desempenhar atividades de representagdo do -
Prefeito, quandio eredenciado.

Artigo 39 -« Ap Chefe do Gabinete do Prefeito cabe di
rigir, superintender e coordenar os trabalhos deste orgdo.

Artigo 4° - Inexisténdo a fungfo de Chefe de Cabing
te do Prefeito ocu enguanto nio forem eriadas as respectivas fun
¢Ses ou cargo, poderdio as atribuigSes do Cabinete ser conferi-
das ao Secretario.

SEGRO 28
DA SECRETARLA

Artigo 5% - A Secretaria compete executar as ativi-
dades da Frefeitura relativas 2 administragio do pessocal, matg
riasl, documentasfo, expediente, comunicagdes, protoecolo, arqui-
vo e seladoria, ou quando for o caso, orientar a execugfo dessas
atividades, atuando como orgio de acessoramento do Prefeito em
assuntos de relagdes publicas e na supervisfo, na coordenagio e
no controle dos gservigos publioos municipais.

Aptigo 69 - Ao Secretirio compotes
I < Na qualidade de prineipal assessor do
Prefeito e responsavel pelas relagSes publieas da Prefeitura:

a) - Assessorar o Prefeito no planejamento,
organdzagiio ¢ na coordenagiio das ativie
dades da Prefeituraj

b) - Atender e minutar a correspondencia ofi-
eisl do Prefeito}

¢) - Coadjuvar o Prefelto em relagSes publi-
eass

d) - Aoonpanm a tra-itaelo dos projetos de
leis na Cimara @ manter o indicador res-
pectivo;

e) - Colaborar na preparaglo de relatorios, -
comunicados e despechos, em geral, para
informagSo do publico;

f) - Colaborar na elaboragfo da mensagem anual
do Prefeito a Camera Municipalj
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N.
Agsunto:

Servigo:

II

" «CONTINUAGRO DO REGIMENTO INTERNO DA PiRFIITURA= Folha n@ L

g) Colaborar ma organizagio da sgenda de
atividades e programas oficials do Pre-
feito @ nas providcneias necessirias pa
ra sua observancia,

- Ha qualidade de responsalve pelas ativi

dades de administragio de pessoals

@) supervisionar o servigo de contrdle de
frequéneia do pessoal da Prefeitura pa-

ra efeito de pagamento e tempo de servi-
gos

b) Propor ao Prefeito a lotagio numérieca e
nominal dos orghos da Prefeitura, ouvi-
das as diregSes respectivas}

¢) Opganizar e promover a manutengo atuall
zada dos fichirios de pessoal, contendo,
entre outros, 0sé seguintes registross

1- gadastro funcional dos servidores)

2. controle da lotagfo nominal e numéri-
ca dos servidores)

3« servidores ocupantes dos cargos de- -
chefia e assessoramento}

d) promover o assemtamento da vida funcio-
nal dos servidoresj -

@) promover a preparagfo das fichas finane
eairas individuals dos servidores ¢ os
respectivos assentamentos}

£) promover a elaboragfio das £o0lhas de pa-
gamento @ as reolagSes de descontos obri-
gatorios e autorizados;

g) assinar as £0lhas de pagamento do pesso-
als

h) conceder férias ao pessoal, conforme es-
cala de férias aprovada pelo Prefeito}

1) lavrar os termos de posse dos funcionie
rios municipais, decretos e portarias *
de nomeaglo, licenga e exoneraglo}
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N.o=CONTINUAGRO DO REGIMENTO INTERNO DA PREFRIIURA= Folha n® 5.

Assunto:
Servigo:

E))

k)

1)

m)

I1I -«
dzdes de administragfo de

a)

b)

e)

a)

e)

£)

h)

assinar as carteiras de {dentificaglo
fornecidas pela Prefeituraj

assinar as carteiras do pessoal da Pre-
feitura sujeito a Consolidagio das Lets
do Trabalho ¢ promover a sua eseritura-
¢dos

emitir parecer sobre os requerimentos de
funclionarios referentes a deveres ¢ vane
tagens asseruradas pelo Aireito estatue-
tarios e pela legislagfo trabalhistaj
fornecer certiddes de tempo de servigo
dos servidores municipais,

Ha qualidade de responsivel pelas ativie
ma terials :

promover a centralizagdo da aquisigdo e
da guarda 4o material destinado 208 di.
ferentes servigos da Frefeituraj
autoriz,r e promover a distribuicio do
material de uso corrente pelas diversas
unidades da Prefeitura}

promover a conservagfio e recuperaglo de
material, bem como o seu recolhimentos
empenhar as despesas a conta de dotagSes
or¢amentirias de material e manter abso-
lutamente atualizado o controle das do-
tagSes de materiall

feceber as faturas e notas de entrega de
fornecimento e eneaminha-las 2 Contado=-
ria, ascompanhadas de comprovantes de re-
cebimento e aceitagfo do materialj
fazer coleta de pregosj

propor ao Prefeito a constituigdo de co-
missSes de coneorrencla para a aguisigio
de material permanente e de consumoj
promover a manutengfo atuslizada da ese
erituragSo referente ao movimento de ene
trada o safda de materials do estoque *
existente}
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4o =CONTINUAGRO DO REGIMENTC INTERNO DA PREFEITURA= F6lha n® 6,

Assunto:

Servigo: 1) promover a venda do material inservivel,
nos térmos da leis

j) manter o registro de fornecedores de ma~-
teriais;

k) assistir o Prafeito nas operagSes de com
pra e alienaglo de equipamentos mecani-
cos, pegas ¢ ve{culos-em geral}

1) determinar os estoques minimos de segu~-
ranga das pegas e acessorios de utiliza-
gfo frequente na manutengle de vefculos
e equipamentos,

IV - Na qualidade de responsavel pelas ativi-
dades da ddminietragfo patrimonials:

/ a) proceder ao tombamento de todos o8 bens
patrimoniais do Munic{pio, bem como pro-
mover a respectiva caracterizaglio e iden
tificagdo}

b) organizgr e manter atualizado o cadastro
dos bens moveis e imdveis do Muniefpioj
¢) fornecer ﬁ Contadoria o8 elementos neces-

sirios & Contabilidade Patrimoniel da Prg

feituraj
4) efetuar a locagfo dos proprios municipa-
is3

e) promover a efetivagiio de medidas de segu~-
ranga ou pfeservagie do patrimonio da Fra
feituraj

£) executar as medidas administrativas neceg
sérias a aquisiefo o alienaglio de bens *
patrimoniais imobiliirios, lavrar térmos
de aforamento ¢ expedir as respectivas *
certiddes;

g) fiscalizar a observaneia das obrigagSes
contratuais assumidas por tereeiros, em
relagSo ao patrimdnio da Prefeituraj
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N.° =CONTINUAGRO DO REGIMENTO INIFRNO DA PREFEITURA= Folha n? 7,

Assunto:

Servigo:

h) sugerir as medidas judiciais cabfveis, *
no caso de Inobservaneia de obrigagSes *
decorrentes de contratos relacionados com
o patrimonio municipalj

1) promover a utilizagfo mais conveniente *
para o8 bens patrimoniaise imobilidrios.

V) Na qualidede de responsavel pelas ativida

des de documentagio, expediente e ecomunicagSess

a) providenciar a publicagdo das leis, dos
decretos, e dos demals atos sujeitos a
esta providancht

b) fazer colecionar, encardenar e manter +
sob sua guarda os autografos das leis, -
dos decretos, das portarias e dos demals
atos emanados do Prefeito e organizar os
respectivos fndices remissivos por assun
to e numero}

e) formalizar e expedir os atos oficiais da
administragfo, como leis, decretos, regy
lamentos, purtarias e instrugdes, para
serem assinados pelo Prefeito}

4) prestar informagSes a administragio sObe
re leis, decretos, regulamentos, portari.
as e instrugSes e outros stos oficiais;

@) promover o recebimento e o registro dos
requerimentos, offclos e outros papets *
dirigidos as antoridades e orgdos da Prg
feituras

f) supervisionar o servigo de protocolo, in
elusive a emlssSo de cartfo-recibo, o edl
eculo das taxas de expediente, a2 numera.
ofo e dtstribuicfo de papéls recidos, o
controle de movimento de papéis e junta-
da de Jdocumentos em processos em tramitsy
0
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Servigo:

de zeladorias

0
(ESTANCIA HIDROMINERAL)

g) promover a numeragfo o expedigfo da cop
respondéncia ofieial}

h) manter o arquivo da Prefeitura, guardando
pelos prazos e segundo o sistema estabelg
cido, 0S processos, papéis ¢ outros docu-
mentos que lhe forem confiados pelos di-
versos setofes da Prefeitura ¢ organizando
o :istema de referencla ¢ de {ndices neceg
sirios a pronta consulta de qualquer doeu
nento arquivados

1) promover o eolecionamente, a encardenagdo
e o arquivamento de jornals e publicagdes
oficlais de particular interesse para a
Prefeituras

VI - Na qualidade de responsavel pelas atividades

a) promover a abertura e o fechamento das pop
tas do ediffcio sede da Prefeltura nas ho-
ras regulamentares;

b) provideneiar a limpeza interna e externa
do prédlo, moveis e instalagSes;

¢) mantsr vigiifinela sObre as instalagdes e-
létricas e hidraulicas do prédio, provie-
denclando para que funcionem repgularmentef

~ 4) mandar hastear a Bandeira Nacional, no pri
dio da Prefeitura, quando for o caso,

Artigo 7% - Incumbe ainda so Secretirio, na qualida-

de de Chefe de Servigo:

I -« promover por tolos os melos ao seu ealw-

cance, o aperfeigoamento dos servigos sob sua diregdo}

II = proferir despachos interlocutorios em

processos cuja decisfo caiba ao Prefeltc Munieipall

III . despachar diretamente com o Prefeito}
IV « apresentar ao Prefeito, em época pro=

pria, o programa de trabalho do orgfc sob sua diregdos

V « manter a Aisciplina 4o pessoal, propon-

do medidas punitivas para os servidoras munielpais!



Prefeitura Municipal de Monte Sidc
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=CONTINUAGRC DO REGIMENTO INTIRNO DA PREFEITURA. Folha

N.°
Assunto:
Servigo: V1 - Zelar pela fiel observaneia e execugio do
presente regimento e das imstrugSes para a execugdo dos servigosj
Vil « Informar e instruir processos ¢ encaminhar

a quem de direito, obedeeida a atribuigio do Prefeito, aquéles que
dependam da solugdo de autoridade superior;

VIII - propor ao Prefelto a realizacio de sindi-
einela para apuragdo sumaria de faltas e irregularidades}

IX - distpibuir os servigos ao pessoal examie
nando o andamento diirio dos trabalhos, providenciando psra sua ra-
plda efetivagdo e promovendo a unificagio das normas de execucido dos
trabalhos}

X - propor eloglos aos servidores -un.ic!pul.

: RAPQRIARLY

Artigo 8 - A Portaria competes
1 = Abrir e fechar as repartigSes nas horas
regulamentares, velando pela limpeza e conservagio dos move!s, uten
sf1ios e materials nmelas existentes;

II - Hanter permanente mnmia sobre as u
des de uuuhqau de agua e lusz, bem como gobre os filtros e &cpo-
sitos de Agua potavel, comunicando imediatamente e por eserito, a
Secretaria, qualquer defeito nelas observadoj

III - Atender ao pubuoo em seus pedidos de in
formagSes, encamiphandio os interessados as repartigBes respectivas;

IV - Providenciar o hasteamento da Bandelira
Naelonal, de acordo com a lei que regula o uso dos simbolos;

' V - Reeeber, distribuir e postar a corres-
ponddneia ofielal}

VI - Cumprir as demais determinagdes do See
eretariod

DO _ALMOXARIFARO

Artigo 9 « Ao Almoxarifado incumbei
I « Regeber e registrar, em livro proprio.
os materiais adquiridos, ugundo notas encaminhadas pela Contado=
ria, bem como registrar tola e qualquer saida de material, na cone
formilade de elementos cnoaninhadoc pelo mesmo servigo, amnhndo,
mensalmente, informagSes sobre o saldo ou estoque de materiaiss
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»CONTINUAGRO DO REGIMENTO INTERNO DA PREFEITURA-Folha 1
N0
Gk II - Revér as requisigdes de materials encami
“Rhaf4 pelos drgdos da administragdo, solicitamdo aos requisitane
tes os dados julgados necessirios a perfeita execugdo 408 servie-
gos}

III - Conferir e encaminhar a Contadoria as fa
turas ou notas dos fornecimentos 4e materiais e dar conh:cimento
ao Secretirio das irrepularidades verificalas no recebimento de mg
terialsy

IV = Vender, em hasta piblica, com autorizagdo
do Prefeito, o materizl inservivel ou desnecessario aos servigos,
expedindo as guias de recolhimento das importaneias da alineagfos

V -« Bxecutar as demals atribuigSes que lhe
determinar o Seecretirio.

DAS COMUNICACOES B ARQUIVO
Artigo 10 - Ao Servigo de Comunicagdes e Arquivo
cabet

I « Protocolar e processar tolos os papels
entrados na Prefeituras

II - Guardar e conservar processos, livros e
outros documentos oficiais}

III = Distribuir, sezundo orientagio da Seereta
ria, @ controlar o anfamento dos processos)

IV « Atender aos pedidos de remessa de proces~
sos @ demals documentos aos orgdos da administragfo, mediante re-
quisiefo assinada e por quem de direito, registrando, devidamente,
as entradas ¢ safdas;

V - Prestar informacSes asos interessalos so-
bre andamento, locallzagio e despachos decisorios exarados em pro-
CeS90E;

VI . Eseriturar tolos o= livros @ fichas de
earga e dascarga ¢ andamento de papeis, livros, documentos e pro-
ce250s sob sua guarda, de modo a informar, comprovadamente & a qual-
quer momento, o paradeiro désses documentosi

VII - Comunicar a Seeretaria qualquer irregula-
ridade verificada no Servigo.

Artigo 11 - As atividades do Servigo de Comunica- |

¢8ce e Arquivo compreendem as do arquivo ativo e arquivo passivo,
vivo e morte, respectivamente,
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y.o ®CONTINUAGEO DO REGIMENTO INTERNO DA PREFEITURA-FOlha

Assunto:

Sgrviga: Paragrafo Unieo - As fungBes do arquive vivo sfo
as referidas no artigo enterior e as do arquivo morto a guarda e
conservagio de documentos em geral, livros, Jornals, fotografias,
mapas, cartas e autografos legislativos, documentos e papeis nfo
processados encerrados e em desuso. '

Arthgo 12 - O Seeretirio da Prefeltura poderd a-
tribuir outras incumbéncias as Servigo de ComunicagBes @ Arquivo,
além daguelas especificadas no artigo 10 daste Regimento.

SEGRO 38
DO SERVICO DE FAZENDA

Artigo 13 - Incumbe 20 Servigo de Fazenda oriene
tar a polftica econSmica e financelra do Muniefplo ¢ cxecutar,atra
vés de suas unidades de servige, as atividades referentes ao langs
ments e arrecadagdo de tributos, a guarda ¢ movimentagfo de dinhel
ros e outros valores do Vupleipio, a administragdo 4s bens de doml
nio privado e do patrimonio munieipal, & elaboragio do orgamento e
a0 controle de sua execugiio ¢ as regzistro dos atos e fatos da admi
nistragdo economica § finsnceira e patrimonial do Municipio.

Artigo 11} = Ao Chefe do Servigo de Fazenda compg
tes

" 1 . Dirigir ¢ coordenar o2 trabalhos e
fungSes a seu cargo}
_ Il . Hlaborar o calendirio e os esquemas
de pagamento de compromissos da Prefelturas
II1 - Movimentar, juntamente com o Prefel
to, as contas banearias da Frefeituraj
IV -« EBneaminhar, diariamente, ao Prafeito,
o boletim de Caixa, scompanhado de demonstragfo dos sazldos em de-
posito em estabelecimento de erédito, bem como, ao servigo de Conw
tabilidade, os documentos de receita e decpesa, devidanente proeceg
sado, acompanhados “fnutas, Orades, Mapas e comprovantesj
V - Distribuir as segSes e servigos su-
bordinados os processos e papels que lhe Torem encaminhados para
informagSes ou da-las dirstamente}
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N.o *CONTINUAGRO DO REGIMENTO INTEANO DA PAUFEITURA= Falha 12,

Assunto:
Servigo:

VI - incaminhar ao Prefeito, por intermé.-
die da Seeretaria, todos os processos, documentos e papeis que
dependam de despacho}

VII « Informar e dar parecer em processo
de projetos que relacionem com Servigo de Fazenda, para conside
ragio do Frefeitos

VIII = Assinar com o Contador os balancetes
d1érios e mensais, bem eomo os balangos gerais e a eseri turagdo
economica ¢ financeira da Prefeituras

IX « Fisealizar a aplicagiio dos prédios, -
cominicando ao Frefeito, com a devida anteeedéncia, o possivel
espotamento de dotagdes orgamentirias;

X « Providenciar o pagamento de Jures e
awortizagio de empréstimo, sugerindo as Prefeito as medidas a *
serem tomadas;

XI « Assinar editais, avisos, notificagSes
e representagdes sobre a cobranga da Dfvida Ativa do munieipio,
bem como eertiddes de quitagiio ecom a Fazenda Piblica Municipals

XII - Orientar e fiscalizar o perfeito cug
primento dos ¢odiges tributirio e de Fosturas e respectiva leis
correlatas;

XIII « Cugerir ao Prefeito a aplicagfo de
penalidades 20 pessoal dos servigos a seu cargo;

XIV « Fropor os atos e -u!ldu necessartas
e mcnt&-loa, em relagSo a prevencdo e repressdo 15 flandes is-
cais e as sonegagdes de t-poatot e taxass

= Expedir alvaras de 1licenga para o fup
cionamento de ostabolcctmton comerelals, industriais e profise
sionaisj -
' X¥I - Resolver, em primeira instaneia, as
nnmglu contra o langamento e a ecobranca dos tributos, de *
aeordo com a Legislacio em vigors
XVII . Opinar sobre o pagamento pareelado de
débitos ao erario piblieo:

XVIII « Inpecionsr as zonas fiscals e fager
reunides periodicas, ao pessoal do Servigo de Fazenda, no sentido
de se afastarem as dividas que poderSo surgir na interpretagio de
leis Tribatariu. a fim de que dispoam de perfeito conheecimento -
das tarefas que lhee sio afetas;
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Assunto:

et XIX - Promover por todos os melos ao seu aleane
¢e o aperfeigoamento do seu servigo sob sua direcdo;
X - Apfesontar ao Prefeito, em época propria,
0 programa de trabalho do orgfo sob sua direqfios
; XXI - Manter a disciplina do pessoal, propondo
medidae punitivas para os servidorss, sob as suas ordens;
XXII « Apresentar, somanalmente, ao Frafelito, ree
latdrios sob pagamentos autorizsdos e reallizadoss
XXIII - Elaborar a proposta orcamentaria anual de
acordo com as diretrizes estabelecidas pelo Prefeito e com os olcnnnp
tos fornecidos pelos diversos orgdos da administraglo, sgpbmetendo-a a
considracdo do Prefeito no prago exigido;

XXIV - Proferir despachos interlooutdrios em pra
cersos cuja decisfo caiba ao nfvel de direcSs superiors

AXV. = Distribulr os servicos 2o pesspal sob sua
direglo, examinando o andamento d1ario Ados trabalhos, providenciando
para a sua papida efetivagio e promovendo a unificagfo das normas de
execugio dos trabalhos, em colaboragfse a hierarquia superior; ,

XXVI - Propor eloglos ace servideres sob as suas
ordens,

D4 JESIURARIA

Artigo 15 - Ao Chefe Ao Servigo de Fazenda compete
ainda, na qualidade de lesoureiro:

1 - Assinar, conjuntamente com o Prefeito,
todos os cheques emitidos e endossar os destinsdos a doposttos ém es-
tabelezimento baneariaj

II . Heceber as importaneias devidas & Prew
feitura, a qualquer t{tulo, dando a respactiva quitagfo;

III . "fetivar o pagamento da despesa de aeop
do com a disponibilidade de numerario, devidamente autorizada;

IV - ¥anter em dia a eserituragio do movimen
to de eaixa e preparar o¢ comprovantes relatives as operagdes realiza-
das}

V =« Preparar, diariamente, o boletim do lo-
v!-anto financeiro e encaminha-los ao Contador, com elementos necessa-
rios a tscritnrnqio do movimento de caixa, conferindo com a Langadoria
os dados relatives a arrecadagiio de tributos ¢ rendas;
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=CONTINUAGRO DO REGIMENTO INIFRNO DA PR:FRITURA= Folha KO 1k,
NP

Assunto:
Servigo: VI . Ffetuar recebimentos, diretamente ou por
delegados devidamente antorizadess

VII . Pxecutar a tomada de contas 708 servidoe
res que arrecaddem rerdas municefpals, observando e fazende obser-
var a legislacdio pertinentes

VIII = Manter o Caixa Osrals da Prefaltupa;

IX - Conservar em cofre e vélsr pelos titulos,
valores, cadernetas de depositos de ostahcloclnnntoa de crediton,
de modo a facilitar, a qualquer momento, a confereneta dos saldes
existentes:

X% . Plaborar balancete mensal de suas opera
¢Ses, atd o d1a § Ao mes seruinte;

XI < Depositar impoutaneins nos estabelecimey
tos de eréditos de acordo com determinagdes superiores,

DA _LASCADORLA

Artige 14 -« Ao Langador competes
i « Organizar e manter atualizado o cadase
tro dos tributos munieipais sugeltos a langamento prévio;

II = “fetuer o langamento e promover a are
recadagiio dos impostos e taxas da competeneia do Muniefplo;

I1I = Hever, nas epocas proprias, os valores
cadastrals e o valor atribufdo acs ilﬂ"!l, a fim de mante-los em
consonaneia com as novas situagdes ocouonioo—flnanooiran;

" IV = Preparar certidSes referentes a situae
¢do dos contribuintes perante a Frefeftura @ submeté-las ao viste
do Chefe do Servigo de Fagenda;

V = Visar o "habite-se” a ser concedido pelo
Servigos Urbanos e Ubras Piblicas, promovendo a transericfo dos *
dados respectives no cadastro imobiliario;

VI - ifetuar estudos para determinagio dos
valores predials e territoriais que servirdo de base ao langamento
dos tributos;

VIl - Fromover a arrscadagSo das rendas patri
moniais e aguelas cujo recolhimento nfo esteja afeto a outros or-
gios}

VIII - Frovidenclar a entrega aos contribuien-
tes,
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Assunto:

Servigo:

VI » Upganizar, nos mesmos teérmos e segune
do ne respectivas exigencias, a Prestagio de Contas aos orgdos fe-
derals ou estaduais, pelo recebimento de fundos com aplicagio espee
cial, cumprindo e fazendo cumprir as normais especiais ¢ gerals pa-
ra as respectivas Prestagdes de Contas;

XVII - Fisealizar devidamente, os reaponci-
vels pela guarda 2 movimentagdo de valores e bens do Yuniciplo, pro-
cedendo a tomada de contas dos mesmos, mensalmente ¢ gempre que se
f1zer necessirio}

AVIII = Preparar a documentaglo necessiria a
realizagiio de operagSes de crédito e a abertura de crédites adiclo-
naiss XIX « Freparar a documentagfo respectiva e
minutar os contratos de empréstimo, no que concerne as atribuicdes
de Contadorias

XX =« Tstudar, sob o oop‘cto legal, e pro=-
por a revisfo e esncelamento de débitos do Hnnic{plo, segundo as *
conveniencias do servigo;

XXI - EZstudar, analizar e proceder a revie
sfio dos valores patrimoniais do Munlefpie, propondo ao Prefeito a
sua atualizagSo, sempre que se fizer necessariaj

XXII o Hegistrar as operacdes de creditos e
eserituray as respectivas tabelas de Juros e amortizagSes, bem como
a movivantagfo de apolices wurlcipaiss

IXIII - Registrar, mensalmente, na Contadoria,
o movisento de entrade e safda de materials do Almoxarifado, a ineop
perugae @ desincorporagie de hens, a balxa da Divida Ativa arrecada-
da ou cobrada da Divida Pibllea amortizadas

XXIV - Hegistrar, ainda que ple distema de
eompensagiio, o8 contratos e convenlos, dos quais resultem direitos
e obrigagSes para o Muniefplos

XXV « Manter o registro dos contratos que
determinem renias ou acarretem omus para o Yuniefpio;

XXVI - Haglstrar e inventariar, com a eolnhn
raq!o do Servigo de Ubfas Piblicas, os bens patrimontais e o8 pro-
prios munieipaiss
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N° =CONTINUAGEO DO RECIMENTO INTTBNO DA PREFEITURA= FOlna Se

Assunto:

Servigo:

XXVII . Conferir a classificagfo da receita
e da Daspesaj

LIVIII ~ "retuar a contabilizaglo e o registro
da Despesa Piiblica nas suas fases de Fmpenho, Liquidagio e FPaga-
mento$

. IXI¥X - Bfetusr a contabilizagio e o registro
da Heceits Fablicas nas suas Pases de Langamento, Aprecadagio e
Reecolhimentos

XXX - ifetuar @ manter o registro contabil
do Diarto, pelo método das pirtidas dobradas, segundo o Flamo de
Cantas estabelecido palo “epartamento de Assistencla aos #lunieipios,
com rigorosa observaneia das lormas Gerais de "irelto Financeiro
para Blaboragio e Contrdle dos Urgamentos e Dalancos, estabelecidas
pelg Unidos

X1 « Emitir Hotas de fmpenho e Urdens de
Pagamento, segundo despachos 4o Prefeito, exaurado nos respectivos
processosi

YXXII - levantar, periodicamente, a situagio
das AotacBas orgamentarias, para corhecimento da admiristracio]

XiXITI « Pronunciar-se, por escrito, sobre a
efiagdo, alteraclo e extingo de tributes e rendas municipaiss

IXXIV o Opservar e fazer observar as Normas
e Contabilidade dos Yunicipios e demsis normas e instrugSes téeni
cas do Departamento de assistencia @os lunieiplosd

519 « A contebilidade evidenciora perante a
Fazenda Pibliea Municipal & situagdo de todos quantos, de qualquer
modo, arrecadem receitas, efetuen despesas, aduinistrem’ou guardem
bens a ela pertencentes ou confiados,

& 29 . A tomsda de contas 408 apentes responsd
vels por bens, valores ou dinheiros publicos, gera realizada e sue
perintendida pele Contadoria.

3 39 « 4 Contadoria sera organizada de forma
a pernitir o acompanhamento da exbeugfo orgamentiria, © conhecimen
to da composiglo patrimonial e econ omica, a determinagio dos cus-
tos dos servigos Industrials psra todos os fins, especlalmente para
o estobele-cimento de tarifas, o levantamento dos balangos gerals,
a anilise e a interpretaglo dos resultados economicos, inanceiros
e orgumentirios,
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N° =CORTINUAGRO DO REGIMENTO INTERNO DA PR FPITORA= v&L
Assunto: ' \
Servigo: L '., I"':‘;,v

s 42« i eserituragio gintetics 2as 3 . 8
financeiras, orqmnt&rls; e patriuonlau ofiw-so-i elo neta
de das partidas dobradas, sende iudisponsével o uso 4o A rio 4=
Contabllidade, ¢ qual eyl escritupado em langamentos continuos
¢ clares, ton rigorosa obntzrv?mcu cronol&zlcﬂ '\-‘;‘

5 §9 . laverd controle contabil fos ireitos
¢ obrigagSes oriunics d¢ njustes ou econtyutos en U0 O “unietpio
for parte. |

§ £9 . Oz debites @ oréditos sarfo emgritura
des com individuagdo do devedor ou dp creder aspscificagio Aa
natureza, importsncia e 1gta 4o vencimentod, quando Tixéda.

£ 79 A Contabilidade evidenciard os fates 11
gados 3 administragio orcamntﬁrh, finaneeira, patrimonial e 1o
Austrial, Artigo 19 - 0 © UNTATOR tncumbes

1 - Uirigir e coordenar OF trabalhos
Aa Contadoriaj

Il « Apresentar 20 rrefeits, na epoee
prépru. a Proposta qu&aent:':rla, documentada @ acomparhada da
respective justificagio, apos srticulsr-se cOm o Chefe do Servi
go de Fazenin}

{11 - Pronuncisrese sobre & propriedade
4s class=ificagio dasdespes®:® sabfe outros assuntos pertinentes
a sus realisaglo, elaseificagio @ yrocessanentol

A IV « ixaminar, sob © aspecto arl tnatl
¢o @ legal, as despesas, antes 4o sua reslizagio » empenhos

v . Ppenupolor-se quanto a abertura

4s créditos sdicionais, tendo &® 7ista a sua natureza, @ existep
ela de recuruos e a respectiva @l aesifisagio, bea cOmd represen
tap ao Frefeito sobre 8 nesasaidade de abertura de ereditos Su=
plementares 2 dotaghes ipsuficiantan para enstaio dos servigos -
no exerciele finsngeliroel

41 . Promunelar-se @ sobre operagdes
de eredito em geral, pratentidas pola Frefeitura, quanto a sm
siabllidade, ex Face da situaglo acondmice-financeira a0 Yuniel
pio ¢ 408 dispositivos 1sgals razatores 40 agsunto, e praparar
os respectives pfo'essos; :
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., ,~CONTINUAGKO DO REGINENTO INTVRNO DA PREFEITURA- FOlha no

Assunio:

Servigo: :
ViI - Conferir, mensalmente, oS saldos exig

tentes e demonstrades pslo Cervico de Fazenda @ pela Tesourariaj

- §'19 . 4 Contabiitdade evidenciara, em seus
resistros, o montante dos creditos orqalontirion vigentes, a deg
pesa empenhada e & despesa reallzada, a conta dos mezmos erédi-
tos, e as dotagles A1sponfveis.

§ 28 . O registro contabil da receita e da
despesa far-se-a de afiordo com 28 ospeeif!cac&es conctantes da
Ley de Orgamento ¢ dos ereditos adicionais,

S 3% . Zodss as operagdes de que racul tem *
4épitos e eréditos de natureza finenceira ou economica, ndo com
preeniidas na execugfo croamentaria, cerio tapbem objeto de rg
pistro, individuagio ¢ controle contabile

§ 4@ - * da responsabilidade de Contador, ©
pfSo pronuncismento, em tempo habil, sobre o item V, deste arti-

SEGRO B§®

005 GURVICOS INDUSIRIALS

Artigo 20 » Inbumbe 208 SURVIGOS INDUSTRIALS
exccutar ae stividades relativas & manutengio dos servigos de
energia elétrica, inclusive & {lominszeiio piblica e os servigos
de abustecimerto de Azua ¢ de esgotos mentides pelo munieipiol

irtige 21 = O Servigo Industrial @ um orgdo
Atpretamente subordinado &0 Gabinete e Gecretaria da Prefeitura,
a cuja unidade orqamantﬁria enoaminhuri seus planos, projetos, *
relatirios e tudo mais relaclonados com as Suas atividades,

hirtigo 22 - O Servige Industrial tera atuall

zado o cadastro dos eonsunidores de energia eleirieca, apua e e§
zotos, para efeito de fisealizaglo e cobranga das taxas,

Artigo 23 « o Encarregado do Servigo de Fnex
gla f1étriea competes



Prefeitura Municipal de Monte Sid
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., ®CONTINUAGKO DO REGIMENTO INITRNO DA PABFEITURA =Folha n® 22,

e

Agsunto:

/ servigo: I « Proceder a pesquisa sobre assunto de

§1Qtrlc'dado, economida de energia e de materiaisj
I1 . Froceder aos estudos @ ealoulos das ta

./ pifag e taxas dos sarvigos prestados pelo érgio, propando ao Fre-
/ fettn sua fizacdo ou alteracdo]

11l - Promover a ampliacio 4a rode de distrl
buigio @ sua 2onservagio}

IV - ittieular-se com o Servigo de Fazenda,
quanto ao langamento @ cobranga das texas e tarifas dos sorvigos
s manutene®s atualizada de cadastro dos uzuirios §

, V « Arrecadar as tafifas de energle elatrics,
recolhendo a Tesouraris, na periodjcedade determinada, a tmportan-
eis arrecsdada, procedendo 4 escrituracdo Ao movinento do zervigo
e efetuando, dentro doe prazos estabelecidos, 3 prestagdo de contas)

VI . ifetusr o corte de fornzeimento de enep
gia por motives téenicos ou por falta de pagamento do me=mo}

VIT - Manter stualizado o mapa da rade das *
1inhas de d4stribuicio}

VIII - Julear, em primeira instanela, 2s recla
magSes contra o¢ servicos de orgdo que dirige, e prestar ao Prefel
to as Informacfes negeassriog ~s decisSes Agquela autoridade;

IX - Aprovar os projetos e autorizar as ing-
talagSes e ligagSes domicilares;

¥ . M.nter o servigo de iluminagfio publiea
Ao maniefplo, promovendo = construgiic de novas linhas ¢ a comser=
vagin Aas existentes em boas condigSes de funcionamento}

YT . Pisealizar o servigo de iluminagSo pobli
ea, providenciando a subetituigdo de 1Ampadas, refletores e quais-
quer aparelhos de iluminagio gue Tforem inutilizados ou deficlentes;

XII - Organizar a planta geral do servigo de
11uminacSo poblieca;

XIII - ‘tender as reclam-qgBes dos uzuirios se-
bre o may funcionamento dos services, bem como tomar as yrovld‘u-
clas que se fizerem neceseirins;

XIV . Inspecionar ou fszer Inspecionar, porlﬁ
Af{eamente, as instalagdes, o3 squipamentos e = redes de transmis-
sfo @ Aistribuigio, tendo em vista seu regular funcionamento}

¥V . Ustudar, planejar e fazer executar as
medidas de reclonamento no fornecimento de energia elétrieca, toda
vez que essa medida se f{mponhaj
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yo ®CONTINUAGRO DO REGIMENTO INTTRNO DA PREFSITURA= qu( Ne 23,

' Assunto:
Servigo:
X¥I . ‘utorizar a 'netaagfo de aparelhos
medidores, procurando eovitar sempre o fornecimento de eperglia,*
a qaalqnor tftnlo, pelo sistean "forfailt” 3
Wi . ?rocoaor a eserita contibileindustri
el do Arrdo que Airige o Tornessr & Contaderta of yusiros demonsa
trotives e bulsngos regpectivost
¥VIIT « Elaborur, so final de eada ano,
tombamente geral des servigos com dados extatiticos completos,*
para o reletarie geral do muniefplo;
YI¥Y « Fegquisitar, toda vez que julgar neceg
s’rio, 40 Almcyeriferde de “refefturs, o material 4o servigo a
sen onrgel
¥X . Promover & loiturs dos medidores de
forea e luz, para efeito de eobrangs das tarifas, providenclando
5 que for neescs’rie psra o perfeito funclonauento dos aparelhos;
¥XI « Exereer qualsquer outras atividades re-
laetfonadas 20m o servigo =2 Sen Sargd,

irtigo 2 « 4o Pnoarregade das InstalagSes F.
18tricas cabet
I = fyeonbar as ordeng 7o Encarregado
do Servigo de ‘mergia ilétries, no setor externe do orgios
IT « Parcorrer, diariaments, a rede de
2istribuigfo da eldade, verificando e eorripindo os defeitos en
eontrados '
_ Iil « Manter sm perfeito ecstado de econ
gcrvagio arede de iluminasSo publieay:
IV .« Progeder ac ligagBes autorizadas
¢ 09 reparos nos equipamentosj
V = %elar pela uzina de proiugfo de
energls glétriea @ suas dependencias)

VI - Lipar e deseflgar, em horarios
estabele~cidos, as redes de fluminagfio pablies;
Vil « Informar, ecom prestezs, os imre-
pularidades observadas nac instalacBes em gersl!
VIIT « ‘xecutap, depois de autorizado,
a ampliagSe da rede dw distribuiglo e 4a rede de fluminagfo phe
blieca.
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y BCONTINUAGRO DO RFCIMENTO INTYRNO DA PREFEITURA= F3lha n® 2,

Assunto:

Servigo: ‘ )

Artigo 25 « Ao Encarregado do Uervigo de Agua
e ispotos competes
I - Estudar as questdes relativas ao
abastecimento de Agua e aos esgotos sanitirios e pluvials e sle-
borar, em eolaboragio com o servige de obras, 0s respectivos proe
jetos, normas, especifiecagdes e orgamentoss
II « Opinar sobre projetos de servigo
de abastecimento de igus e sanéamento de Inielativa partieular;
III « Promover a conservagfo e a ampli
aglio das redes de esgotos e instalagBes domietliaress
IV . Fixar hoparios para as manobras de
distribuigio de asuas, conforme esquema que atenda as exipéneias
de consumo} |
V « Inspecionar, permanentements, as
instalagBes, equipamentos e a réde dos sistemas de agua e de esed
tos, tendo em vista o seu regular funeionawentos
VI - Promover a aferigiio, instalagfo,
substituigdo on remoglo dos aparelhos meiidores do connsumo de a-
gua, bem como a eonservagio dos mesmos, compreendenio 1impeza e
reparos das avarlas decorrentes 4o uso ou da agfio 40 tempos
VII - Atender as reclamacdes d0s usui-
rios e consumidores sobre o mau funeionamento dos servigos e to-
mar as providénelss cabiveiss
VIII . Promover o orgamento destinado a
cobranga dos servigos de instalaglio e 1igaglio de 3gua e esgotos,
encaminhando gufas e notas ao Servigo de Fazendaj
IX = Estudar, planejar e executar as mg
didas de racionamento no fornecimento de agua, toda vez que essa
medida se imponhaj
X = Progeder os estulos e ealeulos As
tarifas dos servigos e arti@ular-se com o Servigo de Fazenda quane
 to ao Bangamento e cobranga das taxas e tarifas de agua e espgotos
e 408 servigos prestadoss
XI -« Manter atnalizado o eadastro dod
consumidores de dgua e das instalacSes de esgotos sanitiarioss
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-CQ!TIIUAQIO DO REGIMENTO INTERRO DA PRYFRITURAFOlha 25% (

Assunto: ¢
Servigo: XII . Conservar as gerecas e estradas, a 1impeza
e a guarda das matas existentes has captagess

XIII - Construir, manter e reparar as adutoras,
desde as captacBes até os reservatérios, zelando pelos proprios e-
xistentes}

LIV - Manter ¢ econservar os reservatorios, bem ea
mo as redes de Aistribuigdo do abastecimento dagua e as de esgotos;
| IV . Construip, de acordo com o3 projetos pre=-
viamente aprovados pelo Prefeito, os prolongamentos das rédes de a-
bastecimento de ‘gnn e esgotos sanitirios;
VI . Tfetusr a lelitura, oz consertos, a afericdo,
os cortes @ as religacdes de hidrometros)

LVII . Arti@ular-se com a Secretaria da AMmipis-
tragio, observando as normas de trabalho @ comunicando as irregula-
ridades observadas no servigo a seu cargol

5 XVIII - Dar informagSes nos pedidos de ligagSes de
afua o esgotos)
YIX . Alaborar croguis especificando as ingtala-
¢Ses de Agua e de esgotos e organizar planta geral dos serviges a
SfU Cargo.

SEGRO §2

0 1
Jo _UNRDAN U

Artigo 26 - Aos Servigos Urbanos e Ubras Pl
blicas compete executars

a) No Setor de servigos urbanoss as ativida
des relativas & manutengSo da 1impeza pibliea da eldade; a adminis
tracio e manuterigio do cemitério} 3 manutengSo dos parques, pragas
e jardins e arborizacio; 3 manutengSo do matadouro, mereados e fel
ras} & fisealizagBo dos servigos piblicos coneedidos ou permitidos
e outros servigos relacionados com O setor.

' b) Yo Betor de obras publicass as atividades
coneernentes a elaboragio de projetos, construgio e conservacdo de
obras publicas municipais, assim como d0s proprios da Munielpalida-
de} ao licenciamento e a fiscalizagio de obras particulares; a pa-
vimentagSo de ruas e abertura de novas arterias e logradouros pﬁblj.
eos} @ a fisealizaclo de eoneessdes e econtratos que se relacionem
com 0t servigos a seu eargo. :



7

s Prefeitura Municipal de Monte Sido |

———

(ESTANCIA HIDROMINERAL) 3

2QONTINUAGRO DO REGIMENTO INTFRNO DA PREFEITURA.FGlha 26=
Assunto: v
Servigo: irtigo 27 - O Servigos Urbanos e Obras Publiea,
Srdo subord inado diretanmente a Unfdade Orqa-ntﬁria "Cabinate e Sg
eretaria”, compreende os seguintes setores:
a= I = Setor de Limpeza Puhlica;
II - Setor de Mercalos,Feiras e Matadouros;
III . Setor de Fuas, Pragas, Parques e Jardinsj
IV - Setor de Cemitérios;
b= V - Obras gerais e sua fiseallzagaos
VI . Caragem ¢ Industria Manufatureiraj

Artigo 28 - Ao Fnearregado do Servigor Urbanos
e Obras Publicas competes

I - Inspecionar, com regularidade, o funeiona-
mento dos servicgos a seu cargol

II - Manter a Aiseiplina do pessoal sob sua dirg
¢%0, propondo medidas punitivas para os faltosos;}

III - Aplicar e fazer aplicar as posturas de or-
dem publica}

IV - Controlar os Setores subordinades ao orgdo,
bem como cobrar as taxas devidas pelos servigos prestados, recolhen
do os respectivos montantes ao Servigo ie Fazenda, dlariamente ou
quando lhe for reeomendado pelo Prefeitos;

V1l - Informar tolos os processos que digam res-
peito aos serviges a seu cargoj

VII . Promover a limpeza publica permanente da el
dade e a coleta do lixo domieciliarj

VIII - Promover a execugfo de obras publieas e pro-
ceder as medigSes para efeito do seu recebimento, quando executadas
por terceirosj

IX - Promover a conservagio de logradouros piabli-
cos @ articular-se com o Servigo de "nergls Flétrica, para o bom fun-
etonamento da 1luminaglo publiecas

X - Promover a irrigacio e capina das ruas, ave-
nidas, parques e jardins, pragas, o 3 limpeza de eorregos, rios e oa
nalss

¥I . Promover a atualizacdo da planta eadastral
e urbanfstiea e organizar arquivo sobre plantas, projetos, orgamen-
tos e construgdes publicas @ partieulares;

XII . Ffetuar alinhamentes, nivelamentos, loteamen-
tos e emplacamentos relacionaios com as vias piblicas e prédios urba-
nos}i
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;goxmma;so DO REGIMENTC INTIRNG DA PREFPITURA.Folha n? z74
Assunto:
ey XI11 - Promover ¢ fazer executar medidas pertie
nentes ao regpulsr fungienamento do Mataloumo, Mereado, Fetras e do
Cemitério Yunieipals

1¥ - Promaver e fisealizar a tndustria manufa-
tureira, olarias muntn!nuis, padreiras, eqramlcas, e organizar os
servigos d4e oficinas mecanicas @ rararens.

¥ . Papnacar 1 Sespetaria e aos outres orglos
da adn&nistra ~30 03 elamentss qua saragam para lavratura e expedigio
de a]varas, sertiddss, adttals a qualsquar ogtros finsj

%I - Cuspsir & fazer cumprir as determinagdes
do brgio central-Gabinets ¢ Sesretaria em relacic aos servigos a
seu ¢cargo ¢ respedtiveos setores de administracio.

P CaA

irtigo 29 - Ao Zelador da Limpeza Fiblieca e
80 pessoal deésse Setor competem:

I - Pgecutar, com regularidade, a 1limpeza pi-
blica da cidede;

IT - Proce’sr a retirala 4o lixo domieiliar,
conforme o {tinerario @ sorario pr5vla.ente a5tabhelecidos?

111 - Progedsr a capina o varredura das ruas,
pragas, parques, jardiins, avenidas e logradouros publicos em geral

I¥ - "romover a axtinofo de formipas, pragas e
insetos nocivos!

V « Organizar os trabalhos de dtstribuigdo,
transformagio ou sxtingfio 4e lixo, %o modo gue r¥s afete 2 saude pa-
blicsa.

V1 = Proceder as rodas e embelezamentos das ar
vores em geral d4as vias pﬁbl!casx

VIl . Conszervar e menter o servigo de embelsza-
mento dos jardins piblians, fisealizandc-os ¢ zelands para sua con-
servagao}

VIII ~ Cumprir ordens 4o potar de polfela admi-
nistrativa quanto a fisealiznagao 4os logradouros publiecoss

I « Anotar as 1rregulartidades observadas no
servige a seu cargo e encaninha-las a0 ‘nearrepads do 5rg!o supe-
riori ]

Y - Zelar pela limpsza e congervagido das pra-
gas de esportes da Munieipualidade,



Q Prefeitura Municipal de Monte Sido |

(ESTANCIA HIDROMINERAL)

=CON TINUAGRO DO REGIMERTO INTERNO DA PREFEITURA.FS1ha n® 28=

Assunto:

Sl DOS MBRGADOS E FEIRAS

Artigo 30 - Ao Zelador do Mereado compe tes
I . efetusr a locagio de edmolos e areas
livres, tendo em vista a eoncessio feita pela autoridade compe tentes
1I . zelar pelo asseio e conservagao das
dopmd‘nein do mereado e das feiras, propondo medidas aos setores
competentes}

111 . arrecadar as rendas do mercado e das
feiras, fazendo a sua eserituracio e efetusndo, dentro dos prazos €3
tabelecidos, a prestagdo de contas das {mportineias mrrecadadas, 41-
retamente a lesourariaj

IV - Abpir e fechar o Mereado mos horirios
regul amentares, mantendo vigilanels sobre as instalacSes elétricas,
hidraulieas e providenciar para que funeionem regularwente;

V - Controlar a entrada de mercadorias,
detalhando os elementos de interésse previamente selecionadosi

. VI - Zelar pela observanela das obrigagBes
contratuals assumidas pelos locatarios de e0,010%3

VII - Msealizar a pesagem de mercadorias,
bem como a gualidade dos artigos postos 3 venda no Mereado e nas Fei.
ras}

VIII - Cumprir e fagzer cumprir as disposigSe!
regulamentares referentes ao Mereado e Féiras.

DO _MATADOURQ

Artigo 31 = Ao Zelador do Matadouro competes
I - Manter os registros de entrada, pro-
ceddncia, matanga e rejeigdo do gados
11 - Rnponnbuisar-u'pcla guarda dos a-
nimais confinados no estabelecimentos, nio se estendendo esta res-
ponsabilidade aos easos de morte ou acidentes fortuitos, ou de for:s
maior, que nfo possam ser previstos ou evitadosj
111 - Manter as dependéncias do matadouro
em condigBes de higiene;
IV . Bstabelecer, tendo em vista a opera-
¢30 do Matadouro e a mecessidade dos usuirios, a escala de abate}
V . Proceder o servigo de transporte de
earné por caminhdes do Munleipio, responsabilizando-se por seu per-
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NCONTINUAGRO DU RECIMENTO INTERNO DA PREFRI TURA.FOlha n@ 29=

Assunto:

Se5éi¥é1to funcionamentos
VI - Promover a inspegdo dos animais antes
e depois do abate;

Vil - Manter as dependéncias do Matadouro em
ordem de trabalho, abrindo-as @ fechando-as nas horas regulamenta-
res}

VIII - Isolar, comunicando-se com O Inearrega-
do dos Servigos Urbanos, qualquer animal com suspeita de moléstia,
impedindo que seja o meswo abatido até a decisdo da autoridade sa-
nitariaj

IX - Controlar o pessoal auxiliar do Mata-
douro, comunicando as {rregularidades observadas ao "nearregado
dos Servigos Urblnos}

X « Cumprir e fazer cumprir as disposiges
rerulamentares referentes ao Matadouro.

Paragréfo Onico - A eritério do Fncarregado dos
Servigos Urbanos e Obras Pablicas, o Zelador do Matadouro podera
arrecedar as tarifas do abate de gado e do transporte de earne,
prestando regularmente as contas da renda arrecadada,

ROS CENIIERICS

Artigo 32 - 4o Zelador do Cemitério Munieipal
compe tes
I « Proceder o alinhamento e numeracdo
dae sepulturas e designar lugares onde se devam abrir covasj
II - Manter registro de sepul turas]
IIT . Pisealizar as inhumagBes e exumagdes,
mediante certido de obito, guias e pagamento de taxasi
IV . Zelar pelo assefo e executar a 1impe-
2a nas dependéncias do Cemitsério, e promover a sua arborizagios
Vv . Manter atualizados e em rigorosa or-
dem, os registros relativos 3 inumagfo, exumagSo, transladagdo e
perpetuidade de sepul turas}
V1 - Zelar pela manutengdo d4a ordem no
recinto do Cemitério, abrindo e fechando a porta nos horarios re-
gulamentares]
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Assunto:

SEER290; VIiI - Dar imeiiato conhecimento ao Fnearrega
do dos Servigos Urbanos, de suspeita ou irregularidades relaciona
das com os servigos funersrios;

VIII . Cumprir e fazer cumprir as d‘tpOliQ‘.'
regulamentares referentes ao Cemitério,

Paparrafo Onieco - L eritério do Pnearregado d0s Ser
vigos Urbanos e Obras Pnbnm, o Zelador do Cemitdrio podera arre
cadar as taxas ou lnporttnetn de servigos executados, prestando
regularmente as contas da receita arrecadada,

6* SEGRO
DO SERVICO DE BEDUCACAQ E CULIURA

Artigo 33 « O Servigo de Muuqio e Cultura & o
org‘o"o ruponsml pelas atividades relativas B educacgdo pri-ariq
o lnstalaqﬁo e manutengdo de estabelecimentos muniecipais de onu
noj a elaboragio e oncug!o do Plano Kuniclpn de Ydueaglo} a ma
nutengiio da biblioteca: a d1fusdo cultural§ e a elaboragio e exs
cnqio de progremas recreativos e desportivos.

Paragrafo Unico:- Integram o Servigo de Fduca¢do
e Calturas

a) As Unidades Escolarest

b) A Biblioteea Publica}

¢) 0 Servigo de lelevisio.

DAS UIDADFS FSCOLARES

Artige 3l - ho Uncarregndo do Servigo de Fdueagdo
e Cultura competes
I - Assessorar o Prefeito na formulagio -
Aa pol!tua educacional e eultural do Muntef{pio, no 2mbito de sua
competencia}
II - Promover a elaboragio e execugio do -
Plano Municipal de Educagios
111 - Coordenar o sistema edueacional do
niefpio com o adotado pelo drglo de educagdo 4o Estado, consonnte
orientagfo da Lei de Diretrizes e Bases da Zducagfo Naclonalj



\

(ESTANCIA HIDROMINERAL) ,/!

I/
/]

II ~
A 7
Q Prefeitura Municipal de Monte Si&n[{%

. “CONTINUAGEO DO & CINFNTO INTERNO DA PRZFEITURA= FSlha n® 31.

Assunto:
Servigo:

IV - Supefintender o ensino primarioc e -
pra-primirio a csrgo do Municfpio, observando as Airetrizes e
pases da edueagdo nacional e a legislaglc estadualj
V - Promover a realizggéo de pesquisas, -
inquéritoss e estudos sobre a vida educacional do Yuniefpios
VI . Promover, em particular, a observancia
dos Aispositives da Lei de Diretrizes e Dases da "duecagio Nacional
que obrigam as empresas industriais e agricolas, em que trabalham
mais de 100 pessoas, 2 manter ensino primirio gratuito para seus
servidores e o8 filhos destess
VII . Promover campanhas de alfabetizagfo -
da pépulaglo analfsbeta do Manieipios
VIII . Superintender o programa da merenda -

escolar}) X - Entrosar-se com as autoridades de ensi
no estadual e federzl a fim de obter orientagdo e material 11da-
tico para as escolas municipais]
' ¥ . Fazer a chamada anual da populagdo em
44ade escolar para matrfcula nas escolas municipais;
XI . Fager cumprir as disposigSes regulamep
tares referentes ao ensino primirio}

XII - Propor ou promover a realizagfo de curn
sos e outras formas de treinamento e aperfeigoamento de profbsoao
pes 4o ensino primério, coordenando-se, nessas atividades, com 2
Secretaria da ‘refsitural

XIII . Promover a verificaglo da assiduidade
dos professdres e a frequencia dos alunosj
XIV - Providenciar para que a8 professores -
enviem pontualmente ao Servigo os boletins mensais de frequéncia}
XV = Apurar os problemas escolares, execu-
tando ou fazendo executar medidas para sua selugfo!
- XVl - Verificar as necessid,des das escolas
e quaisquer deficiéncias ou irregularidades em suas instalagSes -
ou funcionamento, providenciando os servigos de conservagio e re
paros necessirios nos prédlos escolares)
XVII - Elaborar © galendario eseolar, provie

deneiando seu fopnecimento as unidades escolares, e zelar pelc seu
cumprimento}
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NGCONTINUAGRO DO AFGIMENTO INTERNO DA PEFFIIURA= Folha n@ 32,
Assunto:
Servigo:

XVIII . Zelar pele cumprimento dos programas
de ensino}

XIX - Promover 2 realizagio d4e atividades
de orientagfo pedagdgica aos professores; :

XX « Bxercer permanente fiscalizaglo das
unidades escolares, a fim de que se observem OS dispositivos reszu
lapentares e legais relatives ao ensino prinarlo;

X1 . Promover a prestagdo de ageisteneia -
medica @ dentaria as eriancas matrienladas nas eseolas municipais
e a execuglo de programas de edueagio sanitariaj

YXII - Promover atividades que visem a coopf
ragfo entre os pais, a comunidade e a escolaj

XXIII - Promover a diltribnigio de material -

d145tivo pelas escolas municipais e o controle de sua wilizagdo
e compor oS mapas demonstrativos do material consumidoj

¥XIV « Promover a execugfio de atividades re-
credtivas e desportivas destinadas aos alunos matriculados nas eg
primirias, fazendo utilizar as lnstalagﬁcs escolares fora das ho-
ras de aulas e nos porfodos de ferias pars a realizagio dessas a-
tividadess

XXV - Promover a organizagio de assoclagfes,
clubes @ caixas escolares)

XXVI - Promover a expedigio d¢ certificados
de conclusdo do curso prilirloi

XXVII - .Promover a organi:aqlo atualizada do
ficharlo de profon:oros, contendo os dados basicos que interessem
3s atividades do orgdo}

XXVIII . Promover reunides com oS profclsorcs,
visando Alscutir @ esclarecer assuntos relacionados com as ativi
dades do Servigoj

£XIX . Promover a conservagio e recuperacdo
d0s moveis esenlares e do material 1142 tiwos

XXX - Articular-se com 08 organtanos conge-
nares do “untefplo ou fora 42ls, visando o incentivo as ativida-
des culturais e @ducacionais;

X%XI . Promover a execuglio de convenios edu-
caclonals e culturais Tirmados pelo Munlelpio;
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Assunto:
Servigo:
XXXI1 . Promover a conservagio de obras e
documentos de valor histdrieo, educacional e artfstico;

XXX1II - Promover, com regularidade, a execu-
¢fio de programas culturais de interésse para a populagfos

XXXIV = Promover a realizagfo de cancursos 11
terarioss .

XXXV « Cooperar com as semanas, cursos, con-

gressos e reunides de cerator sdelo-cultural de interésse para a
populagio |

XXXVI - Promover a realizagfo de semanas de
estudo, confersncias, palestras, certames, comcursos e exposigSes
sobfe assuntos do Muniefplos '

XXXVII . Cumprir det-rminagSes do orglo céntral
da Prefelitura - Gabinete ¢ Secretsria - e a 2le eneaminhar proje-
tos, programas, relatdrios e tudo mais que se relacione com o ser
vigo a seu cargo.

R4 _BIBLIOTECA BORLICA

Brtigo 35 - Ao Cnearregado da Siblioteea conpb-

tes
I - Promover a aquisigio, rogistro, caty

logaclo, classificagfo, guarda, conzervaglo e empréstimo de livros
folhetos, periddicos, mapas, gravuras, bem como da documentagdo -
relative ao Hunicfpto 8 quaisquer outras publicagBes de interesse
geralj

I1 - Opganizar e manter atualizados catd
logos & bibliografias corrantes de editores, livrarias e institul
gdes especializadas;

IIT « Opganizar @ manter atualizado o
fichirio de lelitoress -
IV - Promover 2 aquisigfo por doago e
parmutal

V . Selecionar as publicacSes doadas,~
eliminando on permutando as que nfo sejam de interésse para a Bi-
bliotecas '

VI « Organizar os eatalogos e fieharios
fndispensAveis aq bom funcionamento da Hiblioteea;
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dirotnbnto ou por mensageiros ¢ mediante ruibo, dos avisos de
lmqmto de tributos e manter o controle desses recibos
I1X « Providenciar a publicagdo pela impren

sg dos langamentes cujos avisos nds puderem ser entregues por *
mensageiros)
' X . Provideneiar a baixa, nas fichas pro-
prias, dos pagamentos de tributos efetuados pelos contribuintes,
mantendo absolutamente atualizade o fiehario respectivoj

XI - Fromover a inserigio da dfvida ativa
e manter os assentamentos individualizades dos devedores da Fazep
da Muaniecipal}

XII « Promover a cobranga amigavel da alvia
da ativa e esgotados os prazos regulamentares, remeter as gerti-

A8ee para tobranga judiecial;
X1Il « Autoriszar, de sgordo com a lel, o pap

celaments da dfvida ativa e a realisaglio de acOrdo visando 2
cobranga amigavel} |

XIV . Fornecer as eertidSes necessirias A e
branga executiva da dfvida ativaj

%V « Freparar a demonstraglo mensal da are
recadagSo da dfvida ativa para efeito da baixa no ativo financei-

ro}
iVi « Dirigir as atividades de fiscalizagdo

dos contribuintes para impedir a sonegagfo de tributos, aplican-
do sanqSu aos Infratoras;

XVII - Promover a fisealizagio do houﬂo de
abertura ¢ fechamento dos estabelecimentos comorciais, lmuntri-

ais e similares;
XVIII . Promover a arrecadagids antecipada dos

tr'ibntos devidos pelas marcadorias recebidas por comerciantes *
nfio inseritos como contribuintas;

XIX - Preparar oS alvaras de¢ licenga para a
ldﬁaliuq!o de estabelecimantos comereiais, industriais e profia
¢16nais ouvidos os orgzfos competentes)




ep ogbeaoqere ® wded ‘o3jejedy oF geopuByujNEOUs STIqEY Odwe) we

> . ‘v;ﬁ,aualn&a. eysodoad ® aeavdedy = III

i : {opdedys ulE

| =pu Bp OpdCjE(ed op ogdeaoqele ® wded $OOFWOUCOS letag;utlnbao

f tgoajeducu}) Sojusme(s €O Jeooudoj o sjsde[ sozead sou O}o|0IexD
op S®RUOP 8P ogduysead ® avaedoad = 11

. feanyjeged; Bp EOJUOUCIS ° -1¢gzua-vb¢o L ¥

. Teouwu}J PEPFTIqEIUCD ep ogdezjedqued ® pjusmpejoadss 'omd;o;u
| g, op Teas3 SPEPITIQUIUCD © JONRES ° I

tpoy T~opuj3aducd ${edsd wme SITOFIUCO °

sejousIaFucd tgejeoun]eyg Op WelE tgobueeg o SojULEEdI ‘ogdeang

Taosg © ‘oyuedug O BIIOPEIUGY © aquy = ST ©313av

; sppuaziu, op OdjAdeg
op sJeUy Op ,039TA, WIUBjpeu ‘ejousqnaumy NS sp segbuny @ s@dia
30§ SOe SOAjE[ed ‘sOsjaAB © SEE3IPe ¢gegbujussaadsd ‘gogdbeoll i
Ou Jjpedxs ‘ogbuaguy sp ojme JEAET T A
' {sepedus] Ozu sEpULI SUP ojusw}y[oeel O &
opdEpEOEILY fogbuzj[eosk ® JENIAJY < AL !
gopdjojune op gEpUed SEIINO & SEBXEG tgoysodu] B SOARIELEd ‘ogd
TaysjuUjupE Bp SOEBJI0 S0J3N0 ¥ 9 wpuazy; op odjadeg O® gojusuets ©
segdemaoguy ‘SOJUEW]ORITIVSH Je0eudo; = TIT 5
tspedjojunu sednysod s@ Juadesqo JeZe) ® Opow oF tgagsdanlp Op STS
-0 s¢ OWOO wWoq ‘sjeucjssijosd o g8} 3snpuy $STE|0JsU0D SOJUSEED
Troquise SO JLZF(EIELS ° Jeuojoedsuy = IT

tezednjeu Jenb ,

~penb op sepney djujaded o JIUTASY < I : f
1ogdezTe0s | OF 20398 ou ‘mpuje equmouj ‘spuezey OP objaddg O WOD y
epernojade sjueEepiAsp ‘epaopubuy y = LT 0¥V

_ *gojuspaooad T
Wed0J enb SOp ORUIW| pueIE © opueacmoad ‘sopEn3}aje sojuemudus] BIY

Too ogdewe[oed ’é S0SE0 80 SOPO3 JBUTWEXy = IXX

! ¢spedjojunm $03NQ Iy SOF go3uRIL oL SOQPIILED
op ogbypedxs ® vaed soqusmels J808UI0Y = XX
| :0D1IAIES
Jﬂ ‘:o-;n‘n:g"é’v
*gT $4 SUTH =VHAITe4sud VO OMMAINT OLNANIOWN OG oxbvnmmffg.-u |

I !
(IVYEANINOUAIH  VIDNY.LSH) ! '
p1g [23uoN 2p (pdrotuniy pangiafard
|
' e



S

Prefeitura Mumnicipal de Monte Sido

(ESTANCIA HIDROMINERAL)

, FCONTINUAGXO DO REGIMENTO INTPRNO DA PRVF"ITURA=FGlha n® 3h.

Assunto:

Servigo:
VII . Hegistrsar os leitores, renovando suas

inscrigBes sempre que necessirio}
VIII - Opfentar o lzitor no uso da Biblioteeaj
IX = AMministrar as salas de leitura, man-
tendo vigllancia permanente e preservando o siléncio nas mesmas}
X - Egtabelecer multas e apllcn-las aos
leitores que nfo devolverem as publicagdes emprestadas nos prazos
estipulados, e aplicar as rendas provenientes das multas na agui=-
eicdo de obras para a Liblioteeaj
XI « Realizar exposigSes de obras recem-ad
quiridas, cartazes educativos e outros melos adoqnadoos
Xi1 - Zelsr pelo patrimonio da Biblioteeaj
¥III - Prostsr todo suxflio aos consulentes
e leftores e manter um servigo de referencia a que possam recorrer
quando necessirio}
%IV - Realizar, anualmente, o balango do a=-
cervo da Uiblioteecas
XV - Promover a encadernagdo dos livros e
publicagio da Bibliotecas
XVI - Abeir @ fechar a Biblioteca nos hora-
rios regulamentares, e promover os servigos de conservagio e lim=
peza d4e suas obras, movels e instalagBes;
; %VII - Manter intereambio de informagSes com
outras bidbliotecas e centros de docugentagio do pafs.
XVIII o Cumprir ordens emanadas do Cabinete e
Seerstaria, na qualidade de orgio central da Admind =tragfo.

DO _SEEVICO DE TELEVISKQ

Artigo 36 « Ao Enearregado do Servigo de Te-
levisfio competes
I = Organizar e manter Atnalizade o
cadastro dos proprietarios de aparelhos de televisio}
II - Manter em perfeito funelonamento
as torres repctidoras de imagens e sonsj
III - Vistoriar perlodicancnto as linhas
de forga e luz que abastecem as torres de televisfo;
IV « Provideneiar os reparos n- ‘gessiri-
os

—

PR
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Assun

Servigo:
necessirios Jos apsrelhos, das instalagSes o das dependencias
do servigo de televisiod
V . Articulsr-se com o Fervigo de inere
gia T1étriea para a cokranga das taxas de manutengdo das torres
de TV ¢ com o Servigo de Fazenda, para © recebiminto das taxas
de instalaglo de aparelhos de televisors

VI -« Organizar oS respectivos balangos @
demonstragdes do servigo a seu eargo, emgaminhando-os, depols de
visados pslo orgdo central, so Servigo de Fazendaj

Vil - Ter sempre {nventariado os equipamen
tos e instalagBes dos servigos de televislo, fornscendo dados 2
respeito & Sdcretaria para efelto de pelatério 1a administragdo.

YIII - Expedir gulas e notificaqdes para o
secolhimento das taxas de Instalagdo de televisores, articulando-
se com o Servigo de Fazenda para O seu recebimentoi

IX . Gxseutar as medidas oriundas do orgao
gontral da Prefeitura.

Artigo 37 = Inexistindo 2 fungio de Encar-
rezade Ao Servigo de Telavisfo ou enguanto nds forem griadas as
respectivas fungSes ou cargo, poderdo as atribuigdes ser conferl
das a pessoa capacitada, mediante zonvenio.

sego ¢

SERVICO D ..

Artigo 38 - Incumba ao Jervigo de Saude @
Assisteneia Socfal cooperar com as repartigdes estaduals e fede-
rais nas atividades e defesa ¢anitaria da populagfo, bem como
executar programas municipais de assistenela-medico soelal} af1
ealizagdo sanitfaria, 40 aedrdo com a legislaglo respactivajl ae
cessio de "Habite-se" ;s sonstrugio partieulares, assim como pro

mover inspeg@es de saude para efeito de admissio, licenga e apo-
gentadoria dos servidores,
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Assunto:

Servigo:

3 irtigo 39 = Integram o Servigo de Sade e
Aszistencia Soecialt
a) Posto de Puericultura e Maternidade;
b) Pastos de Assisténcia “urals
e) Saneamento em Cerali
4) Servigo de Previdensia dos Servidores
Munieipais.

& Artigo 4O - do "mearregado do Servigo de
Safde o Assistencia Soclal competes
E I . Eyecutar e dirigir os sorvigos

pertinentes 2o Posto de Puerfeultura e Maternidade;

11 . Atender aos Postos de Agsisten~
¢ia Furaly organizando esealas de visitas semanais}
1iI . Elaborar oS programas anuais de
cotde ¢ assisténeia; :
: IV . Promover as atividades de poli-
¢la sanitiria do Hunlc{piol

¥ - Promover a cooperagdo do vaniel

pio com 08 Arglos e entidades ¢ederais e estaduals de servigos -
de Aefesa sanitiria e assietencia médico-social}

VI - Promover programas de sdueacio
ganitaries}

VII . Txecutar 08 programas de assis-
teneia a wenores nacessitados}

VIII - Opinar scbre os pedidos de su-
pvengo ou auxflio a servigos de agelgtencia médico-social e fia
ealizer a aplieagio dos auxf{1ios concedidos;

. IX = Promover o levaniamento dos re-
cursos 4a comunidade que possam sér utilizados no SOCOrro € as-
cisteneia a necessitados;

: X « Promover o atendiimento dos nece
1aé{tsdos que se dirijsm S Prefeitura om busea de ajuia individu
ale, '

3 X1 -~ Promover O sneaminhamento 2 po:
tos 'de saiide, hospitais, albergues € outros servigos assisten-
clais de pessoas que, por suas eondigBes, necessitam Aessa provi
d3neias;
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Servigo: =

XII o Fromover o estudo da incideneia de
doengas no Municipio, identificar-lhes as causac © propor provi-
deneias, nos limites da competencia do Yunteipios

£IIT ~ Incumbir-se do servigo de assistencia
medlco-social aos servidores municipais, inclusive o atendimento
dos bensficlirios registredes no Servigo de Previdencia dos Ser=
vidores Municipais’

XIV - Controlar, orlentar e fiscalizar ©
pessoal sob sua Airegio, comunicandoc ao srgSo central da Prefei-
tudra as faltas apuradas)

XV . Blaborar as estat{sticas e os relato-
rlos dos servigos a sen cargo, encaminhando-os > feerntaria dene
tre dos prazos regul amentares;

VI . Opganizar ¢ executar plarc de assis--
téncia soetsl, previzto nos arsitigos 216 e 219 Az Constituigdo do
Ratade Ae Minas Oerais,

SEQEOC g

srtigo Il - O Servige Munfeipal de Estradas
de Fodagem ¢ o orgio incumbido de executar as atyvidades relacia
nadas a eonstrugdo e conservacio de estradas e caminhos muniel-
pais integrantes do sistema rodoviirio do Municipio} a manuten-
gdo e f1sealizaglo da Fstagdo Rodovisrial a flscalizagio de con-
tratos gque se relacionem com O servigo a seu Gurgo.

Artigo L2 - O Servige Munieipal de Estradas
de Rodagem se subordina diretamente ao brgdo central da Prefeitu
ra, ao qual cnca-inhari seus planos e projetos,

Artigo I3 ~ Compete ainda ao Servigo Munfei«
pal de Estradas de Rodagems

1 - Promover a elaboragio do Plano Eodevidrio
do Munieipio, em harmonia com os planos rodovifirics lNactonal e ¥g
tadual, tendo em yiste, precipuamente, as necessidades economicas
e sociais 4o Munieipio} -

II - Fxecutar as obras de construgdo, recons-
trugo, melhoramento e conservagio de estradas do Municipio e res
pectivas obras de arte}
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Assunto:

Servigo:

111 - Promover a elaboragio de projetos, ed
pecificagSes e orgamentos das obras a serem raalizadas por emprei
tada ou sAministracdo direta;

IV . Pisgallizar as obras e servigos contra-
tados, fager medigles, recebe-las total ou parcialmente, para
efeito de pagsmento;

i V - Zelar e manter a sinalizaglo rodoviaria
‘no Muntefpios

VI . Conservar desimpedidas as estradas mue
nicipais;

VII - Hepresentar sobre infracdes do Codigo
o de leis relativas ao trafego das estfadasj) :

: VIII - Preparar articulando-se com o Servi
de Fazenda, os processos para recebimento das quotas do Fundo -
Rodoviarie Nacional oriunde do Impdsto Onieo sobre Combustivels
e Lubrificantes, e de quaisquer outros que temham destinagio es-
pecifica para estradas e pontes do vunieiph: :

IX - Administrar a Bstaglo fodoviiria, quan
40 explorada diretamente pelo Munieiplo, procedendo 3s InspecSes
pecomendadas pelo Prefeito do Muniefpios

X « Reguisitar materiais que devam ser a=-
pllcados em seus servigos e fisealizar a sua aplicagio}

XI - Propor a admiscdo de operdrios indis-
pensiveis aos servigos e obras a seu cargo, bem como Aispensa -
408 que se tornarem desnecessirios, fiscalizando o ponto e as a-
tividades dos mesmos}

XII - Organizar as respectives mapas de com-
parecimento do pessoal, erviando-2s 20 Servigo de Contabilidade
para o neeessirio processamentoj

XIiI - Colabopar @ obter a colaboragdo dos -
Srgdos rodoviirios Estaduais e Federals para a manutengdo dos -
servigos municipals de estradas de rodagems
XIV . Opientar, organizar e controlar oS ser
vigos atinentes Estagfo fodoviiria.
Artigo lili = Ao “nearregado do Uervigo Hunici-
pal de Sgtradas de Hodagem compe tes '
I - Dirigir e coordenar ot trabalhes
do seu cargo}
1l « Orientar e fiscalizar o recebimen
to de obras e servigos)
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Servigo:

Iil - Fncaminhas a consideragdo do Prefel
to, todos os processos que depsaderan de despacho, compareder
conclusivos

1V « Distribuir pro¢essos e papeis que
1he forem remetidos, bem como tarafas ao pessesl subordtnndol

V « Elaborar a proposta o"qanﬂntarla par
cial da unidade, enceaminhando-a a Contadoria, aasompanhada da =
compe tente jnetificaglo;

VI - Opipar e dar pareger sobre as concor
rénclas pablicas, administrativas ou coleta ds pregos para a
exacugdo de obras s servigos relseionados com estradas de rodae
gems

ViI - Organizar, anualmente, nds prazes -
legsis, pormenorizado relatorio das atividades do Servigo Muni
cipal de Tstrdas de Hodagem, no exercieto anterios, observados
ot modelos proprios, para ser encaminhado aos orghos federal e
gstadua)l de ectrdas de Podsgem)

VIII « Dar parecor eserits sobre as propos
tes para a ddmissfo de pessoxl operario, necess rio aos servie
go de obras de eatradas ¢ pontes;

I¥ . fgpresentar ao Frefeito gobre infra
cBes A0 CAd1go e leis relativas Ao transtto nas estradas, suge-
rindo as providanciaa que se fizerem regessariaj

Y . Representar ao Prefeito sopre irre-
gularidades verificadas no servige a seu Gargo, sugerindo medi-
das para que sejam sanadasj

X! - Zelar e fazer zelar pelo equipamento
rodoviirio, 11stribuindo-o 2o pessoal Rabilitado para execugdo
dos servigos a feu cargo;

XII - HSo permitir o uso de qualquer equi
pamento rodovifirio, para servigos particulares, sem prévia zu-
tarizagfo Ao Cablinate o Gecrataria da Prefeitura,

CAPYTULO IIX

« o™ » s~
L
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Servigo:

irtigo U5 = 4s atribuigBes e fungdes cons-
tantes deste Regimento Interno, poderdo ser, mediante Decreto
Fxecutive, transferidas de uwa para outra Unidade Orqa-nnsirin,
de uma para outra Repartiglo, de um para outro Orgdo da Adminig
tragio e de um pare outro funcionirio, respaitada naturalmente
a eapacidade e aptidSo 4o servidor, sem preguizo da elaboragio
orqa-ontﬁria.

Artigo I - A Secretaria centralizara as
atividades 4a Prefeftura no que se refere a pessoal, material,
arquive, expediente, protocolo, selndoria e formalizagio de
ates & atuara como orgio de assessoramento do Prefeito na super
vizfe, na voordenagdo e no controle dos servigos piiblicos muni-
eipals.

Artigo UT - As repartigles municipais fune
clonardo no edificlo sede de prefeitura e/ou nos que forem desi
rnados pelo Prefeito Municipel, de 11,30 as 17,%0 horas, nos =
a1as uteis, polendo o expediente ser prorrogado ou anteeipado -
pelo Prefeito, aterndendo as nececsidades da Administracio.

Parigrafo Primeirot- O éxpediente do Servi
go de Fazenda, pera © piublico, sera de 11,30 as 16,30, gsendo ©
tempo restante reservado para 0S servigos internos. '

Pararrafo Segundose O Prefeito Munieipal
regulara, por Decreto, © norario da Unidade Orgamentaria, do oo
gSo, da repartigio, do servigo @ ¢/ou do funcionsrio gue exigir
norario diferente do estabelecide pneste artigo.

Papagrafe Terceiroi- As repartigSes nio fun
clonarfa aos sibados e ser8o e-nsiderados servigos extraord ind-
rios os trabalhos prestados fora dos horarios estabeleeidos nos
paragrafos snterioress

Parigrafe Quartose A prorrogagio ou anteel
paglo de horirio previstas no artigo, serdo, no miximo, de Z ha
ras, sendo 1 hora de antecipagio ¢ 1 hora de prorrog2gioe

Peparrafo Guintos- A assinatura do ponto on
boletim de presenga, sob a fisealizagio direta do Seeretario, -
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Assunto:

&zzgcgipartIQSQt intsrnas da Prefeitura, e das Unidades Orgamenta
rias ¢ Chefes de Servigos, sera de até as 11,30 horas, com tole-
rancia de 15 minutos.

Artigo U8 - © funcionirio que se ausentar

dos servigos antes dos 15 ainutos finais do expediente, perdera
o dia de vencimentos, salvo se devidamente justifieada sua ausen
cia, com pedido de reconciliagio so Prefzito.

artigo 49 - 0 hordrio de trabalho dos servi
dores municipais cofneidira com o do funcionamento das repartigSes,
galvo 08 que, a vista dos respectivos cargos e fungdes, forem de

tempo integral on de horario diferente.

Paragrafo Primeirot- No caso da hipotese -
referida neste artigo, o Prefeito Munieipal, por Decreto, regula-
mentara o agsunto,

Papizrafo Segundot- O registro e controle
do comparecimento dos servidores do muntefplo, denomina-se "Ponto"
e sera estabelecido e regulado por Decreto do Executivo.

Artizo 50 = O Chefs do Servigo de Pagenda
4 solididriamente responsivel, eom o Prefeito do vuniefpio, nos
térmos d4a lei, por qualquer alcange, desfalque ou falha, erro de
langamento ou de eileulo, {nsuficiancia de quitagio e/ou aceita-
¢fio de documantes f2lsos ou nSs revestidos Aas formalidades lee
gais, que forem varifieadas.

Artizo 51 - O Cotxa ser3 encerrado em 31

e Aasembro de gada ano, no miximo até o dla 3 de janeiro do amo
geguinte, para efeito de 1avratura do termo Ade eonferencia e le-
vantamento 1a Prestagio de “ontasdo fxarefetlo, pela Contaderia
Yuniecipak.

Paragrafo Unicot= V termo referido no ar-
tigo anterior, sera obrtgat&rinmento, assinado pelo Frefeito, pa
10 funelonsrio encarrsgado do Servigo de Jazenda e pelo funelond
rio encarregado da Contadoria, alem de comissiSo especial designa
da pelo Prefeito, de, no minimo, trés membros.

Artigo 52 - Sera observada a unidade de
caixa estabelecida pela Constituigdo de todag as rendas serdé ar
recadadas pelo Servigo de Pagenda, diretamente ou por seus dele-
gados, salvo as que, por sua natureza, eouberem a outros servigos
on exatores, por delegagio, mediante decroto.

L
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Servigo:

‘rtige 53 -« Us impostos , taxas e outras
rendas do munielpie, n3o errecadados dentro do exsrcicio, serfo
relacionados com Divida Ativa pelo Servigo de Fazenda, até o dia
15 4e Janairo da cada ano, devendo os respactivos elementos se-
rem enviades a Contadoria dunieipal, em igzual praze, no naximo -
para efeito do levantamente de bdalangos @ contas,

Artige Sl - Afndz que ndo cspoclfioadal,
comppeenden come ztribuigdes de todos os servigos, orgaoa, re-
particles e/ou unidades otqannntarlan, as que Aizem respeito a
boa ordem de seus traballos, aiém do cumprimento das determina-
¢8es e recomendagdes do Prefeitr Hunieipal.

Artigo 55 «: 48 atribuigdes dos diversos
servigos, orgios, repartigdes e/ou unidades orcamentirias, confs
ridas e estabelecidas pela presente fegimento Interno, nio exely
em outras que lhes venham a ser conferidas ou determinadas pelo
Frefeito Municipel, mediante Decrato,

Artigo 56 « Aos Lhefes ou fnearresgados con
pete promover o 2xpediente @ servigos relstivos aos respectivos -
orgios, levar an gonhecimento 4o ‘refoito todas as irregularids=
des ohseryadas e sugerindo penaltdades, bem como aplicar as que
foren impostas 3o pessoal sob suns ordens,

Artige 57 - 4 permaneneia de processos Aas
ropartigio« muricipais, sugelto: a pranunciamento dos respectivos
orgaos, sera de 5 dlas, no rax!-o, pondendo, toda via, gser dilatpg
do para & dlas, quando se tratar de assuntos que caraga de malores
¢ menores estudos a juizo 4o Prafeito Muniecipal.

Artigo 53 = H3 Contadoria Muniecipal, a per
uanencia e progessos su papeis para empenho de despesas ¢ emise
sdo das respectivas Notas de Fmpenho, Crdens de Fazameantos ou Féw
lhas d4e Pagamentos, seri de 12 horas, ne minimo, nfo podendo ser
exigldos antes desse prazo.

Artipo 56 « A corrcspondznoia, oe editais,
avisos @ representagdaes e demals @ documentos expedidos pela Prg
faitura, ser3o as3zinados ou visades pels Prafeitc Munfeipal, sal-
vo oS jue, por sua natureza e medlante previa auterizaglo, pude-
rem ser assinados pelos Chefes ou Encarregados de servigos e or-

gios do Muniefpto.
irtigo 60 « 2 exerciclo dos servidores em-
possados sera dado felo Prefeito ou pelo Beecretario, mediante
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inseridfo do servidor no boletim de frequéncia, nos orgios em que
forem lotados,.

irtigo 61 - Para a execugdo das tarefas que
1he forem afetas & pira o respe@tivo expeliente, 09 orgSos muniel
pats requgsitario, com a necessaria zmtc«d;noh, M Cecrataria, -
os mnterials de que necesnitarem,

iptigo 62 -« Os meteriais nfo emprogadcs, se-
rio roeélhidos 26 Almoxarifodo, devidamente guilades por quem de
direite, apds a conclusis do servigo, 4bras ou trabalhos para oS
gnais tepham sido requisitados, dando eitneia a Contadoria Huniei-
pal, psra os devidos fins,

Artigo 835 - O Cervigos Urbanos e Ubras Pib1L
2a3 o~panizard, por setor, parfodo, obfas e trabalhes, o ponte do
pessoal oparirio, segundo o respectivo compurecimento, encaminhan
do a Seerstaria 08 neeessirios elementos, para o proeouaunto e
preparo das folhan le pagamentog, € Sua remessa posterior a Conta
doria Muricipal para of devidos fins e efslitos,

nrtigo Gl - Nephuma deapess Jera paga sem -
gqus, em sendo orgaman*aria, tenhs passado pelos estdglos prelimi
nares do empenho e da 1liguidagdo, fleardo o infrator pessoalusnte
responsavel epal irresvlaridade.

Artino 65 - Alem das atribulgGes que lhe sdo
peculisres inbumbe, ainda, a Uontadoria Muniecipal fiscaliz-r, con
ferir e orisntar o servigos municipais que snvolvam © mitm
da receita @ sua apl‘eaqio, inelusive nfo que congsrne 3 conferen
cia de ealdos, de valdres, de bens, de elementos patrimonials e
industriais ¢ de matarials,

Artigo 66 - lncnnbo, precfpusmente, a Contadg
ria Municipal, representor ao Prefelto sobpre irregularidades ve-
rificndas nos sarviges municipais, gue envolvam as disposigbes do
artige enterior, ealendo to respectivo encarregsdc, responsabili-
4ade elvil por gquslguer yomissdo,

irtigo 67 « Incumbe a0 ‘ontator representar
e inilesr 20 Prefette do Maniefplo sobre a nessssidade de abertu-
ra de créditos adiefonsis, sejam suplementares ou sspsciais, para
a ocorrencia regular de Adespesas autorizadas, .

irtigo 68 « Ags sarvidores cujas ntribuigGes
nfe foram especificadas neste fszimento, cumpre observ.p as pu&. :
ericSes lagais e regulamentares, executar com nlo o pruton as

i TR — ¥ e
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tarefas que lhes sfo cometidas, cumprir as ordens, detsrminagSes
¢ instrugdes superiores o formular gupestdes visando ao aperfel-
gonmento dd trabalho, :

irtige 69 = O Conselho Consultivo a de Fla
nejamento, o Conselho Yunieipal de lurismo e o Uonselho Municle
pal de Usportes, atd que sejam devidauente ragulansntados, serfo
supsrvisiensdos & 1irigldos pelo Jabinete e Scerstaria da Frefel
tura, na qualidade 4o “rgdo Central da AMministragios.

Artigo 70 = Ao pessoal ndo subordinado a0,
regime de istatuto de Funcionirios, ou que temha sua jornada de
trabalho regulada de forma espaclal, sera opservade a lagislaglo
especirica. :

Aptigo Tl - Jerd feita substituigdo auto-
satica nos impedimentos legals dos titulares dos cargos ¢ fuhe
gBes de diregio e chefla, juiado o perfodo de afastamento ndo
£or supsrior a 30 4jas consecutivos.

Papigrafe ‘micose ve substitutos serdo 4Ag
stgnados préviaments por ato do Frefsite, serundo o mesmo siste
wa estabelseido pars escolha do titular, -

irtlen 72 - L8 easos omissos gerfio regula
des por Decreto do ‘xesutivo, zem prsjuiso das AlsposigBes des
te lieglmento loterno.

Artigo 73 - fete Hepimento entrara em vie
gor na data de sua publicagdo, revezando-se as d1zposigles em
contrario.
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